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MENTOR Aula Mentor - Plataforma

CURSO PLATAFORMA NUEVA

PERFIL ALUMNO

e Barras de Herramientas Usuario:

- Cambio de Perfi.

- Avyuda
- Salir

e Barras de Herramientas Comunicacion:

- Agenda
- Archivos

- Avisos
- Foros

- Mensajeria
- Novedades

e Barras de Herramientas Curso Mentor:

- lnicio

- Informacion

- Recursos

- Actividades

- Seguimiento
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Aula Mentor - Plataforma

La mesa de trabajo de la nueva Plataforma formativa ofrece al alumno un
disefio nuevo en el que de forma fécil e intuitiva podra encontrar toda la informacion
disponible. ElI acceso a la misma se realizarA desde la pagina web
Www.mentor.mec.es,

=) Aula Mentor - Mozilla Firefox
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@ Ministerio de Educacitn, Politica Social y Deporte

Contacta con nosotros

Y desde donde tendremos que identificarnos con las siguientes claves para
acceder al perfil del alumno:

login =
contrasefia =

Una vez autentificados accedemos a la siguiente pantalla desde la que se
articula todo el trabajo de los alumnos, encontrando en ella todos los materiales que
necesitan para realizar el curso, asi como los Avisos que el tutor haya dejado para
todos sus alumnos y las Novedades que con respecto al curso se hayan podido
generar, ademas de una Agenda personal del alumno, que éste puede utilizar como
mejor le parezca. En el momento actual, la opcién de Novedades no esta todavia
implementada, de modo que ni Coordinadores, ni Tutores podran utilizarla.
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[#=~ 'EDUCACION

Bienwenide }llumno'(L)..(MTmh:i |-dyuda | Salir

(p hgends | Archives
) MENTOR

Avisos

Mo hay Avisos que mostrar

| Novedades

Mo hay Movedades que mostrar

Mayo 2008
L M X J Vv S D

Hoy es dia § de pMayo de 2008
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Para ir conociendo las funcionalidades de esta nueva plataforma vamos, en
primer lugar, a ir viendo las distintas barras de herramientas que contiene la siguiente
imagen, asi como las opciones a las que se accede a partir de cada uno de esos
botones. En la siguiente Barra de Navegacion encontramos tres Barras de
Herramientas con distintas opciones.

[#= 'EDUCACION

Eienvenida Alumno (L} (MTRIE} Cambia de Perfil | Salir’

Agenda [ Archivos |

Por una parte tenemos la Barra de Herramientas de Usuario,

[#== 'EDUCACION

Bienwznida alumno (L) (MTRIB)  Cambio de Perfil | dyuda | Salie

A través de la cual el alumno podra, con la opcién Cambio de Perfil, cambiar
de curso de formacién en el caso de que esté matriculado en mas de un curso Mentor,
visualizar la Ayuda sobre el funcionamiento de la plataforma y Salir del sistema.
Ahora mismo, con el perfil que vosotros vais a practicar no existe esta posibilidad de
“Cambio de perfil”, dado que sélo vais a acceder a un curso.
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A continuacion tenemos la Barra de Herramientas de
Comunicacion

Archives: | drizos | Fores | Mensajeriz | Novedades

Con distintas Herramientas de Comunicacion y las siguientes opciones

Agenda.-

Esta opcion no tiene nada que ver con la Agenda de las Mesas Mentor
Antiguas, de modo que el alumno no encontrard aqui las Actividades a realizar. Esta
funcionalidad permite al alumno introducir anotaciones personales de caracter
profesional o privado con respecto al curso y las tareas que tenemos que realizar en el
mismo. Como sus funcionalidades son las mismas que la Agenda de los tutores no
insistimos en ellas, ya que tenéis toda la informacién en el fichero del perfil del Tutor.

Archivos.-

Gracias a esta opcion el alumno podria subir ficheros variados a la plataforma,
pero en este momento no sabemos si esta funcionalidad se mantendra para los
alumnos. En el fichero del perfil Tutor también tenéis pantallas y utilidades de esta
opcion.

AVisos.-

La opcidn Avisos se abre en la parte inferior de la pantalla y tiene como objetivo
que el alumno pueda ver los Avisos que el tutor haya insertado para él, por
considerarlos importantes para el curso o su seguimiento. El aviso aparecera en la
pantalla “Inicio” de todos los alumnos de un curso al conectarse éstos a la plataforma y
estara visible durante el tiempo que el tutor haya establecido.

Foros.-

Esta opcion da la posibilidad a los alumnos de conectarse a los foros y
subforos que los Coordinadores y Tutores hayan creado para ellos y para el desarrollo
del curso. Estos foros funcionan de manera mas parecida al actual “tablon del curso”,
que a los actuales Foros, es decir, no son publicos y sélo los alumnos de ese curso
podran acceder a ellos. De momento, los alumnos pueden leer las intervenciones que
han hecho los tutores en el foro y responder, pero no crear foros nuevos o0 nuevas
tematicas.

Mensajeria.-

Es una herramienta de comunicacibn muy importante para el trabajo entre
alumnos y tutores, pero no es la Unica opcién de comunicacion entre ambos, sino que
es una mas de las variadas herramientas de comunicacion que hay entre
coordinadores, tutores y alumnos dentro de esta plataforma. En este correo se puede
leer y escribir s6lo mientras se esta conectado a la red.

El funcionamiento de la herramienta es muy similar en planteamiento y manejo
a las que encontramos en cualquier correo en linea, con unas carpetas definidas por
defecto y otras de creacion del usuario que se organizarian bajo el titulo Mis Carpetas.
La creacion de nuevas carpetas, la redaccion de un mensaje, el adjuntado de ficheros,
etc....se comenta mas extensamente en el fichero del perfil Tutor, pero en cualquier
caso, lo mejor para acceder al conocimiento de la herramienta es utilizarla y redactar
distintos mensajes probando todas las opciones posibles.
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Dado que en este momento todos los Tutores y Coordinadores que estais
realizando este curso utilizais el mismo perfil de alumno, de entrada en la plataforma,
y, por tanto, ésta os considera un unico alumno, seria conveniente que al realizar un
mensaje en el Asunto del mismo pusierais vuestro nombre o algin dato que os
permitiera reconocer los mensajes que cada uno ha dejado en la plataforma.

Novedades.-

El alumno podra ver las novedades que, con respecto a dicho curso, se hayan
podido generar. En el momento actual, la opcion de Novedades no esta todavia
implementada.

Y por dltimo la Barra de Herramientas del Curso Mentor que se
est4 realizando, donde encontramos las siguientes opciones:

Inicio.-

A pinchar sobre esta opcion se vera la pantalla que aparece a continuacion,
que contiene una Agenda del mes en la zona de la izquierda y en la zona derecha la
visualizacién de AVISOS, para todos los alumnos de ese curso y ese tutor, ademas de
NOVEDADES, donde encontrara informaciones de tipo general de Aula Mentor. En la
pantalla que aparece a continuacion no hay AVISOS, ni NOVEDADES que mostrar.

[®== 'EDUCACION cnice|

Eferenido (L) (MTRIB) Cambio de Perfil | dyuda | Salir

Avisos

Mo hay &visos que mostrar

Movedades

Mo hay Novedades que maostrar

Abril 2008
L M X J Vv s D

1 2 2 4 5 8
7 8 9 10 11 12 13
14 185 1e 17 1& 1% 20
21 22 23 24 25 26 27

Hoy es dia 28 de abril de 2008

B 2004 - Ministerio de Educacidn w Ciencia - CMICE - Centra Wirtual de Educacidn

Informacién:-

En esta opcion se despliega el siguiente submend con seis opciones
informativas diferentes sobre el funcionamiento, en qué consiste y como funciona Aula
Mentor (Formacion Mentor), qué es y en qué consiste la Mesa de Trabajo, las
Fechas de los Exdmenes o convocatorias que hay a lo largo del afio, cuando llegan
los Certificados de los cursos realizados al aula de inscripcion, Preguntas frecuentes
sobre matriculaciones, tutoria, exdmenes y algun otro aspecto del programa.
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Formacion Mentor Mesa de trabajo Fechas de examenes Certificados Preguntas Curzo

Y finalmente, dentro de este submenu, tenemos la opcién Curso, que a través
de la siguiente pantalla nos presenta una informacion concreta de distintos aspectos
de ese curso, como la duracion del mismo o el método de trabajo, entre otras cosas:

[#== 'EDUCACION

Bieruenida Alumno {L) (MTRIB} Cambic de Perfil | dyuda | Salir

INTRODUCCIGN |
DURACION DEL CURSO

GUIA DE ESTUDIO ]

METODO DE TRABAID ]

Recursos.-
En esta opcidn nos encontramos con el siguiente submend que nos permite
acceder a todos los contenidos del curso que realiza el alumno.

Manual ¥ actualizaciones Legizlacion Materiales de apoyo Bibliografia y direcciones Glosario Utilidades

Las distintas pantallas de acceso presentan el siguiente aspecto:

Recursos/Manual y actualizaciones

[#i== 'EDUCACION sl o

Eienvenida. alumno (L} {MTRIB} ' Cambio de Parfil | Ayuda. | Salir;

Agenda | Ly chivo: S
Mt

henga jaria | Novedades

Manual y actualizaciones Legf_slac:ién Materiales de apoyo’ Bibliografia v direcciones Glosario  Utilidades

General Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 Unidad 5

Libros | | [ | | [ | [ |
Actualizacion 2006 |
Actualizacion 2005 &
Actualizacion 2004 B

Aula Mentor Barakaldo http:/ficus.pntic.mec.es/~abam0034 6




Aula Mentor - Plataforma

O Recursos/Materiales de Apoyo, por poner un par de ejemplos, y donde se incluyen
todos los materiales de formacién del curso e informaciones adicionales de interés.

Caidra N

[#=- 'EDUCACION

Bienvenidn #lumno (L} (MTRIB} Cambio de Ferfil | dyuda | Salir

) el
P__ MENTOR

Manual y actualizacionss Legislacién§ EBibliograﬁa ydiresciones Glosario Utiidades

ria | Mowedades

Unidad Unidad Unidad Unidad Unidad

General 1 2 3 4 5
Mapas Conceptuales m m m | ||
Preguntas y Respuestas
Impresos_Cumplimentados B | | ||

Actividades.-
En esta opcidén nos encontramos con el siguiente submenu

Fecomendaciones - Unidades

que nos permite acceder a las actividades que el alumno tiene que realizar durante el
curso y a unas recomendaciones de en qué consisten esas actividades.
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[ &= 'EDUCACI()N

Bienvenido . Alumno (L} (NTRIB} Cambic de Perfil | dyuda | Salir

|n.—r:|.s Arch

,qf MENTOR

Actvidades G

Recomendaciones. Unidades

Tributacion MTRIB (MTRIB) @nyuda

tutor: USUARIO MENTOR PRUEBA
* Dias ; ara la finalizacion de matncula: +-13998

Modulu | Fin del miadulo | faddulo || Fin del madule || Globales

rPresentacidn del tutor

Anotaciones personales Fecha de ultima [
Actividad referentes a la actividad entrega ':n:::z:"es propias cie

Unidad 11 19/02/2008 +Anotaclones referentes
un3 Unidad 3 % 19/02/2008 R
ud-3.2  Unidad 3.2 W 20/02/2008 Piensaje 3l tutor
ep  SonHEHmRsiOmde W 31/03/2008
pagina
ip oip ® =

= actividad obligatoria

& #004 - Ministerio de Educacidn w.Ciencia - CHICE - Centro Wirtual de Educacidn

Estas actividades estan en formato pdf. Se accede a ellas pinchando en la
unidad y el nimero correspondiente, y desde la ventana que se abre, el alumno puede
descargarse el fichero de la actividad y al mismo tiempo rellenar los distintos campos
gue se le muestran con las respuestas adecuadas, ademas de poder adjuntar un
fichero con su trabajo, para que el tutor lo valore.
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Pregunta 1: pppp

Desde aqui el alumno se descarga el fichero 31 S i 3
T e T Archivo adjunto: Descargar
su ordenador J

Respuesta abierta a la pregunta.

Una vez realizada la actividad v guardada en el
archive descargado anteriormente, el alumno carga
dicho archivo de su ordenador, pinchando en
Examinar y buscando la ruta en su PC

Adjuntar Archives

Mombre del fichera: || Ruta del fichero | Examidar. |

Descripcidn del fichero: Aqui puede ir la descripcion delfichero )

Si necesitas Adjuntar algin archive seleccionalo aqui

Ten en cuenta gue:

- Ef tamafio de los archivos estd imitado a: 2.00 Mp ———gpe- IMportante
- La fransferencio puede durgr unos segundos

- 51 son varios qrehivos comprimelos en uno

Una vez adjuntado el fichero,
pulsar en Enviar.

Envie la actividad

Por otra parte, la plataforma también le ofrece otra zona, Anotaciones
personales referentes a la actividad, donde dejar sus comentarios sobre la actividad
al tutor. Por dltimo, el sistema recogera de manera automatica la fecha de conexion
del alumno para la realizacién de estas tareas.

Las Actividades aparecen organizadas por Mdédulos, Fin de médulo o
evaluaciones en linea y Globales, distinguiendo si la actividad es obligatoria u
opcional.

= actividad obligatoria

Finalmente, esta pantalla también ofrece al alumno, en la zona de la derecha,
otras utilidades como tener a mano en todo momento el mensaje de Presentacion del
tutor, asi como las Anotaciones propias del curso, que realiza el alumno, las
Anotaciones referentes al curso, que realiza el tutor para todos los alumnos y la
posibilidad de enviar un Mensaje al tutor en ese mismo momento, por si tuviera que
realizar alguna consulta (en breve se corregiran los errores ortograficos).

kPrezentacidn del tutor - i
Pequerias notas que el alumno realiza sobre el

Ccurso.
Fhnotaciones propias de/\

el curso

rAnotaciones referantes todos los alumnos.
el cursao 1

Comentarios que realiza el tutor sobre el curso para

Fiinzaje al tutor
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Seguimiento.-

Es la dltima opcién de la Barra de Herramientas del Curso y desde este
apartado el alumno puede ver en todo momento su progreso en el curso. Este
apartado presenta un submenu con tres opciones

[#=- 'EDUCACION

Bizrenido: Adumno (L) (M‘I‘R.IB} Cambin de Perfil | n.yuds | Satir

Agendz | &rehives | Ayise oz | Mengaieria | N

Barra Progreso EResuItado

Tributacion MTRIB (MTRIB) @ayuda
tutor: USUARIO MENTOR PRUEBA

v Dias

para la finalizacion de matncula; +»-13998

Madulo | Fin del maduln | faddulo 1| Fin dal madulo || Globales
I- Actividad Notas del tutor] Resultado | Fecha [

khnotaciones propias de

el curso

LI Unidad 11 & apto 1940242008
rhnotaciones referentes 3
el curso
LD3 Unidad 3 o no apto 1970272008 i
Fiiensaje al tutor
ud-2.2 Unidad 3.2 =t NG APTO
o
ACZT1 configuracion de pagina &= o =
ip olp 4 = ==

& Actividad Aprobada @ Actividad suspendida O Actividad por evaluar

= actividad obligatoria

& 2004 - Ministerio de Educacidn y Ciencia - CNICE - Centro Wirtual de Educacidn

siendo la opcion Unidades la que le da una informacion mas completa y cualitativa de
su progreso en el curso. En ella y como muestra la pantalla anterior el alumno
encuentra la informacién organizada por Mdédulos, Fin de Mdédulo y Globales,
pestafias donde tiene referenciada cada una de las actividades realizadas (por
ejemplo, unidad 3.2), todas ellas con el Resultado que el tutor ha estimado oportuno
(APTO/NO APTOQ), la fecha en que el tutor la ha comentado la actividad y las Notas
que éste le ha podido sefalar para repetir o mejorar esa actividad.

A continuacion otra opcion del Seguimiento es la Barra de Progreso que da la
posibilidad al alumno de ver graficamente las partes del curso que ha realizado y las
que le quedan por realizar, informandole también de su progreso por médulo.

En este momento la pantalla que presenta esta opcién es la siguiente
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[#=- 'EDUCACION

Esienvenida Alumno (L} (MTRIB} Cambic de Perfil | Ayuda | Salir

(9 Agenda | Archiv so3 | Foros | Mensajeria | Movedades
Ast
) MENTOR

Barra Progreso Unidades Fesultado

Progreso Total en el
curso: 502

Ocultar Detalles

tddulo |0 60% (" "

Fin del madula 12 0% :

Fin del madulo 11: (—)
1005

Por ultimo la opcién Resultado informa al alumno del resultado de su prueba
de Examen. En el caso de que la nota de la primera convocatoria fuera NO APTO,
apareceria en la tabla una nueva opcién de convocatoria.

[#=~ 'EDUCACION

Bienyerids Alumno (L

| #genda | are

J___E' MENTOR

Barra Progreso. Unidade

Listade @uyuda

Curso: Tributacidn - MTRIB
Tutor: USUARIO MENTOR PRUEBA

Primera Apto

® 2004 - Ministerio de Educacidn v Ciencia - CNICE - Centro Wirtual de Educacidn

El alumno tendra acceso a este apartado de la Mesa aun cuando se le hayan
acabado los dias de matricula, dado que es la Unica forma en que podra saber la nota
que ha obtenido, ademas de comprobar si tiene correo del tutor, dado que al estar la
Mensajeria integrada en la plataforma, si no tuviera acceso a la misma no podria
recibir el correo del tutor o ver su calificacion.

Con respecto a las matriculas de los alumnos sefialar que variaran un poco con
respecto a las actuales, ya que cuando la plataforma esté a pleno funcionamiento y se
pueda matricular desde ella, la primera matricula serd de un mes y no de dos como
ahora, no pudiéndose congelar matricula, en ningdin momento, fuera del periodo de
vacaciones.
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