
¿Y s i  e n  e l ord e nad or q u e  voy a 
u tilizar no h ay O pe noffice ? No 
h ay prob le m a. Pu e d e s  gu ard ar 

tu s  d ocu m e ntos  O pe noffice  e n  e l 
form ato d e  M icros oft O ffice  o e n  

m u ch os  otros . 

Ad e m ás , h ay u na ve rs ión portátil 
d e l program a q u e  ocu pa s ólo 80 

M b  (150 d e s com prim id a). Pu e d e s  
lle varla e n  tu  m e m oria U SB y 

u tilizar O pe noffice  e n  cu alq u ie r 
ord e nad or con W ind ow s  XP s in  

n e ce s id ad  d e  in s talarlo.
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¿Te ngo m uch o q ue  apre nde r?
Form aci ó n  a  tu  m e d i d a

Si sólo q uie re s producir docum e ntos 

se ncillos, con im áge ne s y tablas pe ro sin 

filigranas técnicas o e stéticas, no tie ne s 

nada q ue  apre nde r. Las tare as básicas se  

h ace n e n O pe noffice  de  una m ane ra m uy 

sim ilar a M icrosoft O ffice .

Si q uie re s apre nde r algo m ás, pue de s h ace r 

los cursos q ue  e l CNICE im parte  sobre  la 

suite . En concre to tie ne  uno de  introducción 

(e n w w w.m e ntor.m e c.e s/# ), otro sobre  e l 

proce sador de  te xtos W rite r ("Proce sador de  

te xtos"), otro sobre  e l cre ador de  

pre se ntacione s Im pre ss ("Dise ño de  

pre se ntacione s e n la e nse ñanza") y dos 

sobre  la h oja de  cálculo Calc ("H oja de  

cálculo e n la e nse ñanza" y "H oja de  cálculo 

e n la e nse ñanza de  las cie ncias"). Son cursos 

a distancia, gratuitos y oficiale s. Pue de s 

inform arte  e n w w w.form acion.cnice .m e c.e s.

Ade m ás, pue de s obte ne r ayuda pulsando 

"Ayuda" e n e l m e nú de  cualquie r aplicación 

o e n w w w.e s.ope noffice .org/se rvle ts/ 

Proje ctDocum e ntList.

2

Pro g ram a s  li b re s  e n  e l R o s a  C h ac e l  

Utilizando los  program as  Scribus , de  com pos ición, y El Gim p, de  re toq ue .

Linux

Folle to



Ope noffice  e n e l IES Ros a Ch ace l
D i s fru ta d e  la lib e rtad

¿Por q ué utilizar Ope noffice  ah ora e n e l IES Ros a Ch ace l?

Vale  para todos  los  s is te m as .

Ope noffice  tie ne  las m ism as 
funcione s, e l m ism o aspe cto e  
idéntico form ato tanto e n  
W indow s com o e n  Linux 
(tam bién e n  Mac, BSD o 
Solaris), lo que  pe rm ite  
e m pre nde r e l trabajo e n  un 
siste m a ope rativo y 
continuarlo e n otro sin  
n inguna pérdida de  form ato. 

Todo se rá e xactam e nte  igual 
inde pe ndie nte m e nte  de l 
siste m a ope rativo utiliz ado.

Es  com patible  con MS Office .

Todos te ne m os docum e ntos 
de  Microsoft Office  y no 
que re m os pe rde rlos. Para 
se guir trabajando con e llos 
sólo h ay que  abrirlos con 
Ope nffice . Abrim os, 
trabajam os, im prim im os y 
guardam os. Se rán m uy pocos 
los casos e n  los que  
pe rdam os parte  de l form ato 
(algunos form ularios y 
cuadros de  te xto), y nunca 
pe rde re m os inform ación.

Si que re m os com partir 
nue stros docum e ntos 
Ope noffice  con un usuario de  
Microsoft Office , sólo 
de be m os utiliz ar la función 
"Guardar com o" y e le gir e l 
form ato de  Microsoft.

Es  libre  y totalm e nte  gratuito.

Aunque  re sulte  raro, e l 
e le m e nto m ás caro de  un 
pue sto inform ático no sue le  
se r e l propio orde nador, sino 
e l siste m a ope rativo y los 
program as instalados. Linux 
y Ope noffice , junto con otros 
program as libre s y gratuitos, 
supone n un ah orro radical e n 
los gastos e n  inform ática 
tanto e n  casa com o e n  e l 
trabajo.

¿Se  te  ocurre  algo que  h ace r 
con e l dine ro que  no se a 
com prar lice ncias de  
program as?

W rite r. Tod o lo que necesitas 
para ed itar textos: tablas, graficos, 
num eraciones, d iccionarios, 
sinónim os, etc. Lee los d ocum entos 
d e  Word  y pued e  m od ificarlos.

Im pre ss. Presentaciones 
vistosas en poco tiem po: 
anim aciones, superposiciones, 
plantillas, fond os. Pued e  trabajar 
con d ocum entos Pow erpoint.

Calc. La h oja d e  cálculo d e  la 
suite. No la h em os probad o, pero 
pued e  trabajar con d ocum entos 
Excel.

Base . Para h acer base s d e  d atos. 
Tam poco la h em os probad o, pero 
pued e  trabajar con d ocum entos 
Access.

Draw . Para d ibujos. Son m ás 
potentes El Gim p o Ink scape y 
m ás sencillos Paint (en W ind ow s) 
o Gpaint (en Ubuntu-Linux).

W rite r Im pre ss Calc Base Draw




